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東方設計大學 108 學年度第 2 學期總務會議紀錄 

壹、時  間：109年5月27日（星期三）上午10時整 

貳、地  點：第一會議室 

參、出  席：詳簽到單 

肆、主  席：陳總務長坤上                       紀    錄：莊進宗 

伍、上次會議重要決議事項： 
(108學年度第1學期總務會議/108.12.25) 

上次會議通過決議案 決    議 

拾、討論提案：(無) 

陸、上次會議討論事項執行情形：(無) 

柒、主席報告： 
一、總務會議為全校性的重要會議，每學期召開乙次，倘各單位有重大修繕、

建設，請及早提出。本次為例行性會議。 

二、本校近來預算比較拮据，可以用來支應修繕的預算，已由每年約兩、三百

萬元逐年縮減，請各單位體諒。 

捌、各組業務報告： 

庶務暨環安組 

一、105年校園無障礙補助案，電機館無障礙電梯新建工程，已完工，申請使用

執照當中。本案包含電機館地下一樓無障礙廁所及男女生性別平等廁所更

新等，共受教育部補助200萬元等。 

二、108年度校園無障礙環境改善補助案，整修地點為新世紀大樓2樓6樓7樓8樓

等新建無障礙廁所與男女生性別平等廁所改善等，共受教育部補助170萬元

等。本案已完工使用中。 

三、高壓電電氣設施於今年2月完成紅外線檢測。 
四、全校消防設備設施檢測於今年3月底向消防局申報完成，目前曾對檢測缺失

改善中。 
五、總務處預算及大小修預算等因全校預算調整，致使水電費已於3月份用罄。

從4月至7月等相關預算經由總務處及大小修預算等變更支付，請各單位共

體時艱，請節約用電及用水。 
六、學校從2月起開始實施防疫管制，進出校門之機車及汽車等，請依學校汽機

車管理辦法辦理證件及繳費，以利進出校園管理辨識。 
七、校園無障礙環境的改善從90年起在各棟大樓有未符合無障礙法規規定之設

施或未設置等，本持以校園有愛而無礙的理念，學校逐年自行編列預算並

搭配向教育部申請補助經費等，逐年逐棟建置與改善校園無障礙環境，在
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這期間所投入的經費自籌款新台幣16,453,207-元補助款新台幣10,160,802-
元合計共為新台幣26,614,009-元整；在99年起從原工科屬性的學校陸續轉型

為設計藝術創意屬性的學校，相對的資源教室的學生也隨之增加，但因校

舍老舊無障礙設施嚴重的不足或不符合法規等，職曾向特教科長官反映前

述原因與私校經費來源有限，卓請鈞部能多提供經費以協助學校改善與建

置無障礙設施也獲得回響，在99年至今期間，學校計畫性改善無障礙環境

的自籌款新台幣編列逐年提高，隨之也獲得教育部更多補助經費挹注，此

期間自籌款新台幣14,020,700-元補助款新台幣8,538,949-元合計為新台幣

22,559,649-元整，共同建置無障礙設施與改善，而成為一所友善無礙的學校

。 

出納組 
一、 因應本校「校務行政系統」升級改版之故，其中原【出納系統-請款支出明

細維護】功能將改至【校務行政系統-網頁版】進行操作： 

（一） 其操作流程，本組已於109年5月25日將資料E-mail給全校同仁並上傳至

line『東方教職員訊息公告平台』。 

（二） 「支出明細維護-校內系統版本」使用期間即日起至109年7月31日止。 

（三） 【校務行政系統-網頁版】如有使用尚無法排解之問題請回報至資訊組，

謝謝各位同仁的配合。 

二、 在核銷時進入出納系統建立【支出憑證明細表】資料時，請務必再三確認

受款人資料是否與原始憑證(發票或收據上的廠商或所得人)相符合，建議以

身分證字號或統一編號建立資料，才不會發生因名稱相似而錯點廠商的狀況

發生。 

文書保管組 
一、 請各單位主管轉達通知貴單位將於這個學期結束辦理退休或離職的教職員

工，請更改私人信件的通訊住址，以免造成時效上的耽誤。是跟原寄件單位

更改，如銀行帳單請向銀行更改。 
二、 各單位109年度資本門報廢之器材設備，核准後將由文書保管組統一處理，

不再留在原單位。 
三、 盤點即將進入尾聲，請各單位確認所有財產是否都已完成盤點。 

玖、討論提案：無。 

拾、臨時動議：無。 

拾壹、散會。(上午10時25分) 

 

 


