
東方設計大學採購作業流程 

 

請購 請購單

使用單位

尋取三
家以上
廠商之
估價單

請購核示
會計
審核

總務處 採購會議 出納組 會計室 校長

符合

會計
審核

不符合

授權採
購

12,000

元以下

公開取
得報價
單或公
開招標

比價議價單

進行採購

採購紀錄表 採購紀錄表

採購核銷 驗收

不符合

核銷
核章

文件審
查核銷

不符合

符合

製作傳票匯款

廠商確認匯款完成

符合

採購
作業


