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IB01 研究發展事務 
一、項目編號 IB01 
二、項目名稱 研究發展事務 
三、承辦單位 研究發展處綜合企劃組 

四、作業程序
說明 

4.1.研究案申請程序：依據政府相關採購辦法或招標公告或申請程序及期程(包
括政府機關委託研究案與企業產學合作研究計畫等)進行計畫提出。 

4.1.1.政府機關委託研究案（含教育部、科技部、其他政府機關或公民營單
位..等）其申請作業流程，均依公文來函或公告事項辦理，業務承辦單
位為綜合企劃組。 

4.1.2.企業產學合作研究計畫，依本校「產學合作實施辦法」辦理。 
4.2.為提升全校申請研究計畫之質量，各學院(學群)、系所、科及中心單位，得
擬妥計畫申請表及預算經費，進行整體資源盤點及彙整，提供計畫申請諮詢及
執行支援，協助提升申請計畫之質量。另研究計畫之獎勵，依「獎助教師研究
暨創作作業要點」辦理。 
4.3.為鼓勵本校專任教師從事學術研究，以提高本校學術水準，專任教師學術
研究及論文發表獎勵(包含主持科技部、其他研究計畫獎勵及研究論文發表獎
勵、專利申請及技轉獎助)及審查，依「獎助教師發表論文作業要點及教師專利
申利請及技術移轉管理要點」辬理。 
4.4.落實教育部技術及職業教育法規定技專校院教師進行產業研習或研究 
4.5.相關財務收支事項之審核及記錄等：依照「總務事項-出納管理作業」辦
理。 

五、控制重點 

5.1.政府機關委託研究案，是否有依據公文來函或相關規定辦理。 
5.2.政府機關委託研究案，計畫申請及執行是否於規定期限內辦理。 
5.3.研究發展事項之相關財務收支款項是否依相關規定辦理。 
5.4.產學合作研究計畫之相關研究經費是否依契約期限規定撥款及動支。 

六、法令依據 

6.1.東方學校財團法人東方設計學院產學合作實施辦法 
6.2.東方學校財團法人東方設計學院獎助教師專題研究作業要點 
6.3.東方學校財團法人東方設計學院獎助教師研究暨創作作業要點 
6.4.東方學校財團法人東方設計學院獎助教師發表論文作業要點 
6.5.東方學校財團法人東方設計學院獎助教師專利申請及技術移轉移管理要點 
6.6.東方學校財團法人東方設計學院教師產業研習或研究推動要點 
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七、作業流程
圖 

 
 

八、使用表單 【簽呈】、【用印申請單】、【產學合作合約書】 
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東方設計學院 
內部控制制度自行檢查表 

     學年度 

自行檢查單位：綜合企劃組 

作業類別(項目)：  IB01 研究發展事務  

檢查日期：    年    月    日 

檢查項目 檢查重點 
自行檢查情形 

檢查情形說明  
符合 未符合 

作業流程有

效性 

作業程序說明表及作業流程圖之製作是

否與規定相符。 
   

作業流程有

效性 
內部控制制度是否有效設計及執行。    

研究計畫申

請及執行管

控 

研究計畫是否依據計劃書及契約(合約)

規定要求執行，期程是否符合。 
   

研究計畫相

關資料之佐

證與登錄 

研究計畫是否提供相關資料之佐證與確

實登錄。 
   

 

結論/需採行之改善措施： 
□經檢查結果，本作業類別(項目)之內部控制制度設計及執行，無重大缺失。 
□經檢查結果，本作業類別(項目)之內部控制制度設計及執行，部分項目未符合，

擬採行改善措施如下：                                                                                          

註：1.自行檢查情形除勾選外，未符合者必須於說明欄內詳細記載檢查情形。 

填表人：                       複核：                        受稽單位主管：                       


