東方設計大學運動器材借用方式流程
	體育器材借用方式

	一、體育教學借用： 
應由任課教師填具「體育課器材借用表」，指定學生持借用表至體育器材室領取器材，並應於下課前由指定學生立即清點歸還。

	二、個人體育器材之借用： 
（一）學生應持本人之學生證於規定時間內至體育器材室登記借用，並將學生證留存於器材室，俟歸還器材後，歸還證件。
（二）教職員工應持本人之員工證於規定時間內至體育器材室登記借用。
（三）借用體育器材，應於借用日之次日歸還，如歸還期限為例假日，應於次日中午前歸還。

	三、經核准活動之體育器材借用： 
須持經核准活動之相關文件，至體育組登記借用，並由幹事負責借用與歸還，且須於規定時間內歸還，其具有危險性之器材，須有指導老師在場指導，始得借用。

	 

	體育器材借用及歸還時間

	１、星期一至星期五：中午12：00～13：00 

　　　　　　　　　　下午17：00～18：00

	２、借用體育器材，應於借用日之次日歸還，如歸還期限為例假日，應於次日中午前歸還。

	３、期中考及期末考期間為器材清點時間，器材不予外借。  

	４、寒暑假期間：依本校寒暑假上班時間另行訂定之。
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